HERZLICH WILLKOMMEN!

INHALT

ORCA AVA ist das bewahrte Komplettprogramm fiir Ausschreibung, Vergabe und
Abrechnung (AVA). ORCA AVA gibt es als Standard Edition SE, Professional Edition
PE und Enterprise Edition EE, mit jeweils unterschiedlichem Funktionsumfang.

Wir mdchten Sie hier mit zentralen Themen bekannt machen:

» Erstellung von Leistungsverzeichnissen
» Angebotspriifung (Preisspiegel)
» Auftragsvergabe / Aufmal3priifung + Abrechnung

Die Ubersicht am Ende des Heftes informiert Sie iiber weitere Programminhalte und
Funktionen.

Die Testversion ist ein zeitlich eingeschréanktes 'Original:
Neu angelegte Daten kénnen Sie 6 Wochen lang uneingeschréankt bearbeiten.

Fiir Anregungen oder Fragen steht lhnen unsere Hotline gerne zur Verfiigung!

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg!

ORCA SOFTWARE GMBH

Kunstmiihlstr. 16
83026 Rosenheim

Tel.+49 (0)8031-40688-0
Fax +49 (0)8031-40688-11

www.orca-software.com
info@orca-software.com
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INSTALLATION NACH DEM PROGRAMMSTART...

Die Installation startet selbsttatig nach
Einlegen der CD oder Sie starten sie iiber die
Datei setup.exe von CD. Sie werden meniige-
steuert durch die Installation gefiihrt - Dauer
ca. 2 Minuten.

Sollte lhnen - wider Erwarten - ORCA AVA
nicht gefallen, konnen Sie es vollstandig
deinstallieren.

Das Original kann als Update auf die Testver-
sion installiert werden: Daten, die Sie zu
Testzwecken erfasst haben, kénnen Sie so
direkt weiter nutzen!

» Unterstiitzte (Server-)Betriehssysteme:
Windows XP/XPx64 (ab Servicepack 2),
Windows Vista/Vistax64, Windows 7/7x64.
Windows Server 2003 (ab Servicepack 2),
Windows Server 2008, Citrix Metaframe.

» PC-Anforderungen:
Prozessor Pentium 1 GHz, Hauptspeicher
(RAM) 512 MB

Speicherbedarf fiir das Programm: ca. 1 GB
+ ausreichend Speicherplatz fiir Ihre Daten
und tempordre Auslagerungsdateien des
Hauptspeichers!

Am oberen Bildschirmrand sehen Sie die
Multifunktionsleiste:

AR T s e

Start Ansicht Hilfe
i Eiops 5
=iy s 1=
i 4 Ausschneiden J I
% Eigenschaften MNeu  Extras
- =3 Kopieren - -

Ausgabe Zwischenablage

Das 'Datei-Menii' beinhaltet z.B. die
Einstellungen.

Auf der Registerkarte Start finden Sie alle
wichtigen Funktionen fiir die Bearbeitung der
Daten. Immer vorhanden und gleichartig sind:

T Ausgabe - Auswertungen, Druckausgaben,
Seitenansicht, ...

= Eigenschaften - beziehen sich auf den
markierten Eintrag in der Tabelle

»= Neu - neu in dieser Tabelle, z.B. neue
Adresse in der Adressentabelle

% Import | E» Export - injaus dieser Tabelle,
2.B. GAEB KE 81
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Auch immer vorhanden ist <¢ Extras - mit den
tabellenbezogenen, 'besonderen’ Funktionen.

Mehr zur Multifunktionsleiste finden Sie in der
Online-Hilfe!

& Ein einfacher Mausklick - Standardbelegung:
Rechte Maustaste - offnet fiir Sie das Kon-
textmenii mit ausgewahlten Funktionen der
Multifunktionsleiste, z.B. zum markierten
Tabelleneintrag, zum gedffneten Dialog,
manchmal sogar zum einzelnen Dialogfeld.
——

7| Anhdnge erstellen und bearbeiten

¥S | Neu v
4  Import 13
» | Export 13
# | Ausschneiden strg+X |

Der Dialog Datei dffnen wird automatisch
angezeigt:

Links in der Verzeichnisleiste sehen Sie:
Benutzerdatenverzeichnisse und Weitere
Verzeichnisse.

BENUTZERDATENVERZEICHNISSE

il Projekte - Hier finden sich lhre eigenen,
neu angelegten Projekte.

{1/ Bibliotheken - Kopierquellen fiir Projekte:
Gekaufte Texte oder Texte, die Sie aus
eigenen Projekten zusammenstellen.

%! Demodaten - Beispieldaten. In der Testver-
sion sind die Demodaten nach ihrem Typ in die
Verzeichnisse Projekte bzw. Bibliotheken
einsortiert.

A Systemvorlagen - Sie nutzen sie meist
nur 'mittelbar’, z.B. regeln Benutzerlayouts
die Gestaltung der = Ausgaben.

WEITERE VERZEICHNISSE
‘ | Weitere Verzeichnisse I I

1 - Hier finden Sie
alle weiteren Verzeichnisse aufgelistet, in
denen Sie mit ORCA AVA Dateien angelegt
haben.

Herzlich Willkommen! = Benutzerdatenverzeichnisse 4



PROJEKTE BEARBEITEN

- [ Offnen Sie das Beispielprojekt in
Projekte oder Demodaten:

Dema - Wohn- und Geschaftshaus Frohlich. ava

Lelstungsverzeichnisse: Demo .01 Demo - Wohn- und Geschaftshaus Fronlich |

< Menge [l

4+ L Demo-01 Demo- Wohn-und Geschi |

ORCA + 51 Bousalensiicing I

Baustelleneinrichtung ““DEV | !

Projektstammdaten v 4 [ 01 Einrichten der Baustelle l

Hinweis

Kostenschatzung ¥ 1 Bauzaun (geschlossen), 96.000m |

e ¥ 2 Bauzaun-Tiiten (LO0mE| 2,000 Stk |

{3Bauzaun-Tore (350m br| 1,000 Stk |

L teistungsverzeichnisse 4Birobaracke (solier), K 1,000 Pav|

[£] Angebote 5WC-Kabine (Trocken-Wi 1,000 Stk 1

= 6 Erste-Hilfe-Baracke 1.000 Pau|

Vergabe und Abrechnung 7 Container 1000 Pec|

Kosteniibersicht v 8 Bauwasseranschiul 1000 Py
m———— 9 Baustomanschiul 1,000 Stk

10 Einrichten und Réumen 1,000 Pa|

Schriftverkehr v » (3 02 Abbrucharbeiten |

» £ 02 Erdarbeiten |

03 Zirmmerer- und Holzbauer |

LEISTUNGSVERZEICHNISSE

Innerhalb eines Projektes werden die Daten in
Tabellen bearbeitet.

Welche Tabellen Sie links in der gruppierten
'Tabellenleiste’ sehen, ist abhéngig von lhrer
Programmversion (SE, PE oder EE). Mit einem
einfachen Mausklick auf einen der Eintrége,
2.B. [ Leistungsverzeichnisse, konnen Sie
diese Tabelle anzeigen lassen.

Die LV-Daten sehen Sie in einer Tabelle mit 'Strukturliste’. Die hierarchische Gliederung und die
Positionsdaten werden zusammen abgebildet. Diese Darstellungsform gibt auch in umfangreichen

Ausschreibungen die optimale Ubersicht.

Demo-01 Demo - Wohn- und Geschaftshaus Frohlich

|

> Menge [Einheit [Preis (EUR]!

- Demo-01 Demo - Wohn- und Geschér |

01 Baustelleneinrichtung |

Baustellensinichtung *““DEN | |

4 L 01 Einrichten der Baustelle I

Hinweis |

1 Bauzaun (geschinseen), 96,000 m 24341

2Bauzaun-Tiren (1,00 m £ 20000 Sk, 10584

[3Bauzaun-Tore (350 m br 1,000 Stk 240,31 |

4Biirobaracke (isoliert), K 1000 Pausch  3.96251 |

§WC-Kahine (Trocken-Wh 1000 Stk 208101

6 Erste-Hilte-Baracke 1,000 Pausch 267917 |

k. 7 Container TO00 Pech 26075 |
e 8 Bauwasseranschiul 1000 Pausch 61355

3 9Baustiomanschiul 1000 Stk 10z

2 10 Einrichten undl Réumen 1000 Pausch  4.09034 |

Im LV kdnnen 'Titel', 'Lose’, 'Bauabschnitte’,
etc. vorhanden sein. Die eigentliche Leistung
beschreiben Sie in der 'Position’.

Die Spalte Bezeichnung enthilt die LV- und
Titelbezeichnungen und die Kurztexte der
Positionen. Die 'Strukturliste’ dient der
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Navigation innerhalb der Ausschreibung.
Rechts davon bieten weitere Spalten mehr
Information zum jeweiligen Eintrag, z.B.
Menge, Einheit, Preis, Art.

-+ Tabelle editierbar - Daten zu L1 Positio-
nen (Menge, Einheit, Einheitspreis, ...) kdnnen
Sie direkt in die Tabelle eintragen - einfach und
schnell. Die Eingabetaste wechselt dabei
automatisch zur nachsten Tabellenzeile und
speichert die Eingaben.

» Funktionen beziehen sich grundsatzlich auf

den markierten Tabelleneintrag, z.B.
'3 Bauzaun-Tare (350 m

» Ein einfacher Mausklick offnet/ schliet
die 1 Gliederung (LV/Titell...).

» Ein Doppelklick auf einen Tabelleneintrag
offnet seinen Dialog Eigenschaften (z.B.
Eigenschaften: Position).

= Den Dialog Eigenschaften kdnnen Sie
auch iiber dieses Symbol dffnen.

Im Dialog Eigenschaften:... sind oft auch
Daten enthalten, deren Darstellung in der
Tabelle aus Platzgriinden nicht sinnvoll wire.

1 Positionen in Ausschreibungen zeigen z.B.
den Langtext nur im Dialog Eigenschaften:
Position:

[P Eigenschaften: Position o (==
Algerein| \weiteres | Menge | Grafi
N1 Bauholz, GKL II, SKA, FI/KI, Dach, mit Abbund
Kurztent
a0 -|FXU|[F 3z === [Ewe)
Kantholz als Bauholz fur Dach-, Trag-, Hilfs- u. A

Unterkonstruktionen und dgl., iefern und nach
Holzliste und Zeichnung abbinden und aufstellen,
einschl. der Kleineisenteile wie Schwerlastdubel,
Bolzen, Anker, Windrispenband. Nagel, HVV-Verbinder
usw. (sowett nicht gesonert beschrieben).

v

Holzat - Fichte/kiefe
Giteklasse - I
Schnittklass = A, tracken
Querschnitte - von __bis __cm
Dachneigung - Grad
Dachart -
v
Menge 8000 Eirhsit m? v Peis 7643 1] unbereiigt 597152

] New Fiickgangio Schlchen

—& Spalteneinstellungen kdonnen Sie in allen
Tabellen selbst definieren, z.B. welche Spalten
angezeigt werden. So nutzen Sie den Bild-
schirm optimal. Weitere Informationen hierzu
finden Sie tiber die F1-Taste in der Online-Hilfe.
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NEUE LEISTUNGSVERZEICHNISSE POSITIONEN KOPIEREN

¥= Neu ™ LV - Damit legen Sie ein neues
Leistungsverzeichnis an:

iy =

Allgemein| Weiteres]

M o [ LvTyp [GAEB .\
Bezeichrung | Baustellensinrichtung Broem ||

Budget 1.76001 Gesamt 2666792

Mehrwettsieuer 2 160

Deckblatdaten | [ Vetragsbedingungen | [ Gliedenng | [ Preiarieie
Abbrechen

Uber die Schaltflichen Deckblattdaten,
Vertragsbedingungen, Gliederung und
Preisanteile verwalten Sie erganzende
Einstellungen zum LV.

Das LV kdnnen Sie gliedern, z.B. in Titel, Lose,
Bauabschnitte. Nutzen Sie hierfiir: *= Neu ™
Gliederungspunkt. Innerhalb der Gliederungs-
punkte beschreiben Sie dann die Leistungen in
'Positionen’: *= Neu ~ Position.

In LV's kdnnen Sie einzelne Positionen oder
auch komplette Gliederungspunkte aus ande-
ren Projekten oder Bibliotheken kopieren.
Ausgangssituation: Sie arbeiten in der
Tabelle Leistungsverzeichnisse.

¥= Neu ~ <> Aus eigenen Daten

Offnen Sie die Tabelle, aus der Sie Daten
kopieren mochten: Wahlen Sie z.B. eine
Bibliothek aus Demodaten vom Typ Leis-
tungspositionen:

Datei offnen
Suchen in Demadaten M

Benutzerdatenverzeichnisse Demo-40R Demo - Adresshiblinthek_ava

Diemo-HED Demo - HeinzeB aulffice Musterpositionel

1
|
1
1
1
R |
u:) DemoMLY Deme - MLY Freiarlagen ava |
1

PDE Derma - Pnsmmhuﬁnmk ava

Projekte SDE Demo - Pasifineetd
SEL Do - Elan] LEStUNGSpastanen
L PDB Demo - Pasiionsbibliothek
f SIRELE Dems - Sre0s :

i SIRPOS Dermo - sithdos-Leistunaspositionen. ava
Bibliotheken SIRSTY Deme-sisdos Vobenekungenava |

< Aus eigenen Daten legt automatisch
die Richtung des Datenflusses fest und fiir die
Datenquelle ist standardméRig [¥| Schreib-
geschiitzt 6ffnen gewihlt.
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Zdigltahelle

/ [Cluelle 3]
— [Cluelle €]
‘H‘x

[Cluelle 1]

Die Tabellen werden automatisch nebeneinan-
der angeordnet. Links die Zieltabelle, rechts die
Kopierquelle(n):

(Leistungspositionen: PO Demo - Posi!
|

| [Bezzichnung Menge | Einheit|Preis (EUF]| Bezeichnung |

Demo-01 Demo-Wahn-un 2|04 [ PDB Demo - Postionsbiblioty

01 Baustelleneinrichtung Hinweise 2u den Muster|
02 Erdarbeiten Hinweise zum Aufbau

02 Erdarbeiten-Aus| » (1 000 Baustelleneinrichtun
001 Baugrube | 1,000,000 m* 102 » L1 001 Geriistbauarbeiten

1.000,000 m* 25 4 [ 002 Evclarbeiten **DEM,

003 Zulage Hane| 40,000 m 255 4 01 Exdarbeiten - Abtrc
004Wasserhalu 1000 Psch 20451 {0001 Oberboden
005 Planie derB| 100,000 m 255 0002 Boden lose|
006 Rofrgreben | 200,000 m 230 0003 Boden fii Ei

2= = Fenster wechseln hilft Ihnen, bequem
zwischen mehreren gedffneten Kopierquellen
zu wechseln, ohne selbst an den Fenstern
"zupfen' zu miissen.

Zum Kopieren benutzen Sie dann einfach Ihre
Lieblingsmethode:

DRAG + DROP

Markierte Eintrdge kopieren Sie durch Ziehen
mit der Maus an eine andere Stelle. Sie kdnnen
eine oder mehrere Positionen markieren.

Direkt aufeinander folgende Positionen:

1Bauzaun| SHIFT-Taste  (Umschalten
2Bauzaun 5 GroRschreibung) gedriickt
3 Bauzaun-

s halten und dann den ersten

4 Biirohars .
und letzten Tabelleneintrag
anklicken oder mit + 1 -Tasten markieren.

Markieren einzelner Positionen:

1 Bauzaun STRG-Taste (CTRL)
£ Bauzaun|  gedriickt halten und mit der
Maus die gewiinschten
Tabelleneintrége anklicken
oder mit den + 1 -Tasten zur gewiinschten
Position gehen und mit der Leertaste markie-
ren. Ein nochmaliger Mausklick (Leertaste)
hebt die Markierung wieder auf. Nach dem
Markieren losen Sie SHIFT-, bzw. STRG.

Dann bringen Sie den Mauszeiger auf die
Markierung, die linke Maustaste wird gedriickt
und gehalten und Sie bewegen den Zeiger bei

Leistungsverzeichnisse = Positionen kopieren 8




gehaltener Maustaste an die gewiinschte
Einfiigestelle. Der Zeiger verwandelt sich in
eine Hand, die ein Datenblatt tragt. Es er-
scheint eine Doppellinie in der Tabelle. Daten
werden beim Losen der Maustaste unterhalb
der Doppellinie eingefiigt:

1B=a Zwischen zwei Fenstern

2Bal  wirkt Drag + Drop
3B2] immer als Kopieren,

innerhalb desselben Fensters als Verschieben.

‘% Wenn Sie vor dem Kopieren zusétzlich zum
Kurztext auch den Langtext einer Position
sehen mdchten, dffnen Sie iiber einen Doppel-
klick auf einen Positionseintrag den Dialog
Eigenschaften: Position. Auf dem Dialog
sehen Sie das 'Hand-mit-Datenblatt’-Symbol,
das Sie mit Drag + Drop an die gewiinschte
Einfiigestelle in der Zieltabelle ziehen kdnnen -
damit ist die Position direkt kopiert.

L 02 Erdarbeiten
4 D2 Erdarbeiten - Aus

1
| A [Eigenschaften: Position] 1
1 1
| |
| 001 Baugrube at
|

Allgemein | Weiteres| Mengs| Grafik

002 Baugrubena

= [ TEgE e

N B Rnhrgrabenaushubl
004 Wasserhaltu d
005 Planie derB| 1000

@
| 006 Fohrgraben | 2000

Kuratest |

“4'Die ESC-Taste bricht Mausaktionen ohne
Anderung ab.

F8-TASTE

In der Tabelle Leistungsverzeichnisse
markieren Sie durch den Leuchtbalken die
Einfiigestelle.

Danach bewegen Sie sich nur noch in der
rechten Tabelle (Bibliothek oder anderes
Projekt). Mit den ‘lrf Tasten durchlaufen Sie
die Kopierquelle.

Ein einfacher Mausklick oder die Enter-Taste
offnet, bzw. schlieRt die - Gliederungen.

Einen aktuell markierten Eintrag kdnnen Sie
mit der F8-Taste in das Zielfenster ibertra-
gen. Die Daten werden dort automatisch
unterhalb des Leuchtbalkens eingefiigt.

ZWISCHENABLAGE

Natiirlich konnen Sie auch iiber die Zwischen-
ablage kopieren:

=2 STRG+C kopiert den markierten Eintrag.

IZ% STRG+V fiigt den zuvor kopierten Eintrag
unterhab der Markierung in die Tabelle ein.

Leistungsverzeichnisse = Positionen kopieren 9

Diese Funktionen erreichen Sie auch iiber das
Kontextmenii 'Rechte Maustaste'!

POSITIONEN BEARBEITEN

{001 Baugrube ausheben

Markierte Positionen bearbeiten Sie iber
= Eigenschaften. Ein Doppelklick auf eine
Position fiihrt ebenfalls zum Dialog Eigen-
schaften: Position.

Auf 4 Registerkarten sind die Daten der
Position iibersichtlich gruppiert:

Eigenschaften: Position
Allgernein| weiteres | Menge | Grafik
N [ Baugrube ausheben

Kurztext

[aval ~| 10 -l F

REGISTERKARTE ALLGEMEIN

Hier tragen Sie allgemeine Positionsdaten ein,
z.B. Nr. und Bezeichnung, Langtext, Menge,
Einheit, Einheitspreis.

Im Langtextfeld sind iibliche Funktionen zur
Textverarbeitungen vorhanden, wie z.B.:

» Schrift - fett, unterstrichen, kursiv
» Einfiigen von Text oder Grafiken

» Textausrichtung (Blocksatz, links-|/ rechts-
biindig)

% Auch hier gibt es ein Kontextmenii 'Rechte-
Maus', z.B. mit der Maglichkeit Bietertexter-
ganzungen, Beziige oder Textquerverweise
auf andere Positionen einzufiigen.

[«] Uber diese Schaltflachen wechseln
Sie zwischen aufeinander folgenden Positio-
nen. Die Anzeige im Dialog wird auch aktuali-
siert, wenn Sie in der Tabelle auf eine andere
Position klicken (ohne den Dialog zu schlieBen)
- dies speichert automatisch die Anderungen
an der verlassenen Position!

[ Mew  |Neue Positionen werden unterhalb
der Markierung in der Tabelle eingefiigt.

Leistungsverzeichnisse = Positionen bearbeiten 10



L] Uber die Ellipsis-Schaltflache zum Dialog-
feld Preis tragen Sie bei Bedarf Preisanteile
von Schatzpreisen z.B. fiir Material- und
Lohnkosten ein. Positionen aus Bibliotheken
konnen mehrere Preisinformationen besitzen,
z.B. aus der Archivierung von Angeboten.

F X U [Finige Funktionen zur Textforma-
tierung finden Sie hier direkt im Dialog.

Zur komfortablen Eingabe von

umfangreichen Textpassagen wechseln Sie
iiber die Schaltfliche Erweitert zusatzlich in
ein groReres, leistungsfahiges Textfenster.

REGISTERKARTE WEITERES

Auf der Registerkarte bestimmen Sie die
Zugehorigkeit zu einer Kostengruppe und die
Positionsart.

Jede Position kann zu mehreren Kostengliede-
rungen (z.B. DIN 276 - 1993) zugeordnet
werden.

® 2 Die Auswertung nach Kostengruppen
sehen Sie iiber die Ausgabe.

Die Positionsarten konnen Sie GAEB/ONORM-
konform wahlen. Zuschlagspositionen und
dynamische Verweise sorgen fiir flexible LV-
Gestaltung. Uber den Quellverweis kinnen
Sie lhre Stammdaten auch wéhrend der LV-
Erstellung pflegen.

REGISTERKARTE MENGE

Fiir die Berechnung von Mengen nutzen Sie
umfangreiche Rechenfunktionen.

Die Mengenansatze konnen Sie mit Kosten-
gliederungen verkniipfen - auch Mengensplit-
ting (Verteilung einer Positionsmenge auf
mehrere Kostengruppen) ist mdglich.

Eigenschaften: Position =

[ Aligemein] Menge | Verlauf der Aumalprifiung

|
|
|
(2 Esues xF=-18-2 !
[

& Bemfun; Faktor Rechenansatz Ergebnis
| Einfugen aus Mengen

W ONPNAUs

I 1.000 0127010"65"32= 243 |
Garage
| 1.000] u,ﬁ‘l
|[=|stitzen und Zangen |
I Zangen |
I 1,000] 0120087510734 = 1,5|§|
5 N N R | SN -1 k- N -1

Freie  Rechenansdtze, ~ Kommentarzeilen,
mathematische Konstanten und Funktionen
(sin, cos, Pi, e, ...) stehen lhnen zur Verfiigung.
Leistungsverzeichnisse = Positionen bearbeiten "

Formeln nach REB 23.004 und Hilfswerte
konnen Sie kombinieren.

[R+rFzgr([R-rE+H)*alpha®pi /360

Beispiel: FN 241 Kegelstumpfsektormantel

3 (ber die Tabelle Mengen haben Sie z.B.
Zugriff auf CAD-Daten (nicht in SE). Der
Import von CAD-Daten kann iiber die frei
definierbare Schnittstelle erfolgen - falls Sie
die Schnittstelle zu lhrem CAD nicht in der
umfangreichen Schnittstellenauswahl finden.

L) Das Ergebnis der Berechnung kdnnen Sie

auf-[abrunden:

» durch Eingabe eines Wertes

» durch prozentuale Anpassung

» durch kaufménnisches Auf-/Abrunden auf
ganze Zahlen, eine oder zwei Nachkomma-

stellen oder Vorkommastellen (z.B. ganze
100).

Rechenansdtze kdonnen Sie iiber die Schnitt-
stelle DA11 (REB 23.003) oder DA 12 (REB
23.004) austauschen.
¥ Mengenermittlungen kénnen Sie auch fiir
das gesamte LV in einer separaten Tabelle
erstellen - die Zuordnung zur Position ist dort
durch die Positions-Nr. gegeben. Funktion:
Extras ™ Mengenermittlung bearbeiten

REGISTERKARTE GRAFIK

Grafiken konnen Sie auf der Registerkarte
Allgemein im Positionslangtext einfiigen.
Zusitzlich kdnnen Sie hier auf der Registerkar-
te Grafik bis zu 3 Grafiken separat zur
Position verwalten (Skizze, Detailzeichnung,
Photo...). Gangige Grafikformate sind ver-
wendbar. Bilder machen lhre Dokumentationen
aussagekraftiger - schon lange vor und noch
lange nach Abschluss des Projektes.

" Details von CAD-Zeichnungen kdnnen Sie
ganz einfach tibernehmen:

Die Taste 'Druck' auf Ihrer PC-Tastatur legt
einen 'Screenshot' des gesamten Bildschirms
in die Windows-Zwischenablage. Diesen
'Screenshot' fiigen Sie in Microsofts System-

Leistungsverzeichnisse = Positionen bearbeiten 12



programm 'Paint' ein (Strg + V). In Paint
ziehen sie die Markierung iiber das wichtige
Detail und legen es wieder in die Zwischenab-
lage (Strg + C). Danach wechseln Sie auf die
Registerkarte Grafik und fiigen hier das Detail
aus der Zwischenablage ein - Rechte Maus-
taste | Einfiigen.

NUTZUNG VON SCHNITTSTELLEN

Um frei und komfortabel zu arbeiten, kdnnen
Sie Schnittstellen zum Im- und Export von
Daten nutzen. Je nach ORCA AVA-Version (SE,
PE, EE) sind das z.B.:

GAEB/ONORM-SCHNITTSTELLEN

# Import ™
* Export ™

Die GAEB/ONORM Schnittstellen befinden sich
in den Tabellen der entsprechenden Leistungs-
phase, z.B. in der Tabelle Leistungsverzeich-
nisse - GAEB KE 81-83 .

Verfiigbar sind die Formate GAEB KE81 his 84
und 86 in den Definitionen GAEB 90, 2000 und

XML, KE 85 nur als GAEB 2000 und GAEB
XML, sowie ONORM B2063.

MS EXCEL/ACCESS ®

+ Export = Datenbank (Access)/ Excel

Sie konnen beispielsweise Kostenschatzungen
aus der Tabelle Bauelemente, Leistungsver-
zeichnisse, Vergabe-LV's oder Adressen in
andere Anwendungen iibergeben.

TEXT-EXPORT

» Export = Text - Leistungsverzeichnisse
oder Vergabe-LV's kdnnen Sie z.B. im Format
RTF (Rich Text Format - mit Textformatierun-
gen), DOC (Word®) oder TXT (nur Text, ohne
Formatierungen wie z.B. besondere Schriftar-
ten) weitergeben.

Leistungsverzeichnisse = Nutzung von Schnittstellen 13

TEXTZERLEGEFUNKTION

+Import = Textzerlegefunktion
importiert Texte, die Sie in einem beliebigen
Windows® -Programm anzeigen lassen, z.B.
mit Textverarbeitungsprogrammen erstellte
Leistungsverzeichnisse ~ oder  technische
Beschreibungen und Produktinformationen.

TEXTE GEWERBLICHER HERSTELLER

Fachgebiete wie z.B. die Garten- und Land-
schaftsplanung, Haustechnik, Tiefbau oder die
Teilnahme an Offentlichen Auftréigen erfordern
differenzierte Arbeitsweisen und Ausschrei-
bungsinhalte. Um diesen  Anforderungen
gerecht zu werden, nutzen Sie Textbibliothe-
ken und andere Anwendungen von gewerhli-
chen Herstellern.

Die Werkzeuge zum Einlesen der Texte und zur
Verkniipfung mit den beschriebenen Fremdan-
wendungen sind im Lieferumfang enthalten -
die Dateninhalte nicht. Wir informieren Sie
gerne iiber Inhalte und Preise der Texte und
Fremdanwendungen.

TEXTBIBLIOTHEKEN

N 5 Systemstammdaten importieren
- Texthibliotheken von gewerblichen Herstel-
lern importieren Sie in die Bibliotheken.
Beispiele:
» sirAdos Baudaten
» EURO BAU DATA - BDT Verlag
» Musterleistungsverzeichnis  Freianlagen
GalaBau Service GmbH
» ZVEH - Texte fiir Elektroplaner
» StLK Standardleistungskatalog fiir den
StraBen und Briickenbau
» StLK Standardleistungskatalog fiir den
Wasserbau
» ONORM-LB's B2062 1996

INTERNET

Verkniipfungenh U ausschreiben.de

Eigene Texthibliotheken kdnnen Sie auch durch
Verkniipfungen mit Datenbanken im Internet
anlegen. Mitgeliefert wird die Anbindung an
www.ausschreiben.de, ein Portal mit ca.

Leistungsverzeichnisse = Texte gewerblicher Hersteller 14




360.000 Leistungs- und Produktbeschreibun-
gen (11/09) mit direktem Text-Import per Drag
+ Drop z.B. in Leistungsverzeichnisse.

www.ausschreiben.de ist iiberwiegend
kostenlos, bietet aber auch die Maglichkeit,
Einzeltexte aus kommerziellen Katalogen zu
beziehen!

STANDARDLEISTUNGSBUCHER
- OPTIONAL -

Ausschreibungen konnen Sie unter Verwen-
dung von Standardleistungshiichern gestalten:

¥= Neu ™ H Aus STLB-Bau

Bei Verwendung der eigenstandige Anwen-
dung STLB Bau Dynamische BauDaten
bleibt die Verkniipfung zum STLB-Bau be-
stehen und vereinfacht spateres Andern der
Position.

¥ Neu ™ Aus StLB
StLB + TLB waren die Vorganger des STLB
Bau - Die Verarbeitungsfunktionen fiir StLB
+ TLB, auch als 'freie' Positionen, sind im
Lieferumfang enthalten.

¥= Neu ~ <> Aus eigenen Daten
ONORM - LB's Hochbau, Haustechnik, ...

sind fiir Osterreich erhiltlich. Naheres in der
Online-Hilfe!

StLB, TLB und LB's miissen Sie zuvor als
Systemstammdaten importieren

HEINZE AUSSCHREIBUNGSTEXTE
- OPTOINAL -

Y= Neu ~

13 Aus Heinze Ausschreibungstexten.
Direkt wahrend der Erstellung von Leistungs-
verzeichnissen kdnnen Sie auch auf die iber
16.000  VOB-gerechten,  vorformulierten
Positionen mit Schatzpreisen und Kostengrup-
pen der DIN 276 zugreifen.

Leistungsverzeichnisse = Texte gewerblicher Hersteller 15

WEITERE FUNKTIONEN

ZWISCHENSTANDE ARCHIVIEREN

=M -“ Datensicherung ¥

54 Zwischenstand speichern. So
archivieren Sie schreibgeschiitzt das
gesamte Projekt. Damit sind relevante Phasen
im Projektablauf dokumentiert und kdnnen
spater auch wieder angezeigt werden, z.B.
Stand bei Aussendung der Ausschreibung,
nach Vergabe des Auftrags... Wichtig:

Das Projekt muss geschlossen sein, wahrend
Sie die Funktion ausfiihren!

SUCHEN

@3 Suchen ermdglicht sowohl eine
Volltextsuche als auch eine Suche mit
Suchkriterien.

Sie kdnnen die Suche fiir umfangreiche
'Priifroutinen’ verwenden: Sie kdnnen
z.B. alle Positionen mit der Menge Null
suchen, alle Bedarfspositionen oder Sie
suchen Positionen mit 'Ungiiltiger

Ordnungszahl' mit 'Textergdnzungen’
von Bietern, ...

Das Suchergebnis kdnnen Sie immer als
gefilterte Ausgabe drucken/anzeigen,
z.B. in Auftrdgen die Druckausgabe
eines reinen Nachtrags-Auftrages.

Der Dialog mit dem Suchergebnis ist
mit der durchsuchten Tabelle synchro-
nisiert: ein Klick auf einen Eintrag im
Suchergebnis markiert in der dahinter-
liegenden Tabelle ebenfalls diesen
Eintrag.

SPALTENEINSTELLUNGEN

== Spalteneinstellungen - Sie kdnnen
bestimmen, welche der tatsachlich in den
Tabellen vorhandenen Spalten angezeigt
werden sollen. lhr Ziel ist es, den begrenzten
Bildschirmraum so optimal wie mdglich zur
Darstellung von Information zu nutzen. Wenn
Sie z.B. in Ihren Ausschreibungen keine
Preisanteile (Material, Lohn, ...) verwenden,
dann nimmt die Anzeige dieser Spalten nur
Raum ein, bringt aber keine Information.

Leistungsverzeichnisse = Weitere Funktionen 16




ANHANGE

g Anhinge - Sie konnen an jede markierte
Tabellenzeile der Strukturtabellen interne
Notizen und Anlagen anfiigen, z.B. an LV's,
Positionen, Angebote, Rechnungen.

Leistungsverzeichnisse: Demo-01 Demo - Wo

_# || Bezeichnung

a |7 Demo-01 Demo -Wahn- und |
U[% 4 |01 Baustelleneinrichtung

= o
Achtung Herr Maier: au.stgllenelnrlchtungl
ar L versand | Einrichten der Bauw:
P Abbrucharbeiten
Anlagen: Harbeiten |

- Adiessen oo merer- und Holzha |
» L O3 Tischlerarheiten |

Wenn Sie lhre Leistungsverzeichnisse ‘online'
im POOL verdffentlichen, konnen wahlweise
auch die Anhdnge in der Verdffentlichung
erscheinen.

LV AUSGEBEN

® 2 Vor der Druckausgabe des LV's nehmen
Sie am Bildschirm die inhaltliche und gestalte-
rische Kontrolle vor. Sie wahlen zundchst eines
der mitgelieferten Layouts aus dem oberen
Bereich des Dialoges:

Drucken: Leistungsverzeichnisse

¥

L [ Stk | Kostengruppen]|

Seitenansicht
* = ‘ HTML

Verfigbare L

Lei
Kuziaet LY
] FDF

| [ Abbrechen

Lv-Kostenschitzung (Leistungsverzeichnis]

LKostenschatzung (KurztextLy)
o B

Leistungsverzeichris (shne Kurztext]

Leistungsverzeichnis [EP inWorten]

Leistungsverzeichnis (Menge erfassen]

Leistungsverzeichris (shne Preiszeie]

lungen
ckblait

#usgabs der Ordnungszetien
Kopizeis
[ Markierung der Tabell beriicksichiigen
[ Mengenermitting ausaeben
[] Grafiken ausgeben

| Statmi Seternummer 1 Diuckdatum 27.05.2009 -

Im unteren Bereich finden Sie | Einstellun-
gen, z.B. fiir die Auswahl von LV-Bestandteilen
oder die Art der Nummerierung.

Die im Lieferumfang enthaltenen Standard-
layouts kdnnen Sie nach lhren eigenen Vorstel-
lungen verdndern oder zusatzlich neue gestal-
ten. Bedenken Sie dabei aber, dass eigene
Leistungsverzeichnisse = LV Ausgeben 17

Layoutanpassungen nach Updates eventuell
erneuten Pflegeaufwand verursachen, z.B.
wenn es neue Datenfelder gibt.

Auf Registerkarten werden verschiedene
Layoutgruppen angeboten:

LEISTUNGSVERZEICHNISSE

Diese Layoutgruppe umfasst verschiedene
Gestaltungsvarianten fiir Leistungsverzeichnis-
se - 2.B. mit/ohne Kurztext.

STRUKTUR

Der Strukturdruck zeigt Ubersichtslisten fiir
das gesamte Projekt (LV-iibergreifend). Es
stehen verschiedene Auswertungsmdglichkei-
ten zur Verfiigung (z.B. %-Anteil der LV's an
der gesamten Projektsumme).

KOSTENGRUPPEN

Hier finden Sie Layouts fiir die Auswertung der
Leistungsverzeichnisse nach Kostengruppen
(z.B. DIN 276 als Kostenschatzung, Kostenbe-
rechnung, Kostenanschlag).

FUNKTIONEN DER SEITENANSICHT

In der Seitenansicht konnen Sjg LV-Inhalte

bearbeiten und das Layout der o Ausgaben
andern.

DOwen - K 4 b M6 & 4 Drucken | HTML | POF | Schiiefien |
|

sl Dema-Wahn-und Geschfishaus Fr| = o011 Baunolz, |
4 [ 03 Zimmerer- und Holzbauarbsite[1 Kantholz|
Deckblatt des Leistungsverze[1 ‘Anker Unterkor|
Inhaltsverzeichnis des Leistur |4 Holzliste |

Algemeine Vorbemerkungen(5 i !

4 5 01 Dachstuhlarbeiten |
Hinweis A B il

11 Bz G e Cotee]

% Hobeln/Schid A it
3Kleineisenteile [Balkenels Quorseh|
4Brettechalung, Dach, 2[5~ | Dachnenl

5 Sparschalung, Dach, rau|? Dachart |

6 Bretischalung, N+F. eing|7 \ |

7ordeckung, Bitumenda|? ‘Anker* |

T Diese Fenstereinstellung zeigt links die LV-
Struktur, rechts die Seitenansicht des LV's.
Wie in der Tabelle ffnen Sie mit der Maus die
Gliederungsstruktur. Die Navigation in um-
fangreichen LV's ist fiir Sie damit sehr einfach
und komfortabel.

Ein Doppelklick auf eine Position in der linken
Spalte aktualisiert die Anzeige rechts in der
Seitenansicht, die Position wird mit I Ankern
O markiert.

Wenn Sie den Mauszeiger iiber die Seitenan-
sicht bewegen, symbolisiert der Mauszeiger
die mdglichen Anderungen:

Leistungsverzeichnisse = Funktionen der Seitenansicht 18



™" . Hier kinnen Sie das Layout dndern: Klick
auf die rechte Maustaste Ej

X . Hier kinnen Sie Daten Zndern: Doppel-
klick auf die linke Maustaste 5 2.B. Deck-
blattdaten eintragen. Auch wenn Sie einen
Rechtschreibfehler in einer Position entdecken,
konnen Sie direkt die Korrektur vornehmen. Ein
Wechsel zuriick in die Tabelle Leistungsver-
zeichnisse ist nicht nétig. Anderungen an den
Daten der Position werden sofort gespeichert
und in der Seitenansicht aktualisiert.

] Zeigt im ungeteilten Fenster nur die
Seitenansicht. So haben Sie z.B. bei den
informativen Preisspiegeln im Querformat
(Tabelle Angebote) mehr Ubersicht.

Dieses Symbol offnet auch den Dialog
Eigenschaften: Position fiir die mit den O
Ankern CI markierte Position.

T Diein der Seitenansicht angezeigte Seite
kénnen Sie mit gedriickt gehaltener linker
Maustaste innerhalb des Fensters verschieben.
Der Cursor verwandelt sich dabei in Pfeile, die
anzeigen, in welche Richtungen verschoben
werden kann.

100% = Zoom-Faktor fiir die Seitenan-

sicht, vergrdRert oder verkleinert prozentual.

[4k M Blattert zur ersten Seite | 1 Seite
zuriick | 1 Seite vor | zur letzten Seite.

6 Anzeige und Wechsel der Seiten in

der Seitenansicht.
7 Wechselt zur Layoutbearbeitung.

@ jedem in der Seitenansicht mit O
Ankern O markierten Objekt wird das Fenster
Info angezeigt. Es enthélt z.B. die Bezeichnung
und den Datentyp derjenigen Variablen, die fiir
die Anzeige des markierten Objektes zustandig
ist.

Startet die Druckausgabe direkt aus

der Seitenansicht.

Die Schaltflache gibt eine HTML-Datei
aus, die in einem Browser angezeigt werden
kann.

Erzeugt eine PDF-Datei aus Ihrer Druck-
ausgabe.

Verldsst die Seitenansicht.

Leistungsverzeichnisse = Funktionen der Seitenansicht 19

ANGEBOTSANFORDERUNG

LV's konnen Sie auf Datentragern an Bieter
weitergeben und die Angebotswerte spater
direkt in die Tabelle Angebote iibernehmen -
ohne lastiges Tippen und Vergleichen!

* Export ™ bietet hierfiir:
GAEB (KE81/83 - KE84)

Die Daten iibergeben Sie im Format GAEB KE
81/83. Der Bieter erledigt die Bearbeitung in
seinem Handwerkerprogramm mit GAEB-
Schnittstelle und gibt die Daten im Format
GAEB KE 84 zuriick.

DIGITALE ANGEBOTSANFORDERUNG

Im HTML/HTMA- oder GAEB-Format. Ein
Browser, z.B. Internet Explorer® ab Version
5.5, kann vom Bieter als Anzeige- und Bearbei-
tungsprogramm fiir die Beantwortung Ihrer
Digitalen ~ Angebotsanforderung  benutzt
werden. Ein spezielles Handwerkerprogramm
mit GAEB-Schnittstelle ist nicht notig!

Die Dateien kdnnen Sie auch als selbstextra-
hierendes Archiv per E-Mail versenden.

Die Angebotspreise tragt der Bieter wahlweise
in einer ibersichtlichen Eingabetabelle ein:

vvvw

7 Vordeckung, Btumendachbaln V13, Dachschalung
Bitumendachbahn V13 besands,als

Leistungsverzeichnisse = Angebotsanforderung 20



ANGEBOTSPRUFUNG

Die Offerten der Bieter vergleichen Sie in der Tabelle Angebote. Diese Tabelle setzt unmittelbar
auf die Leistugsverzeichnisse auf. Fiir die Erfassung der Angebote wird die Gliederung des LVs
erweitert: Im LV werden in einer neuen Ebene die Angebote aufgenommen. Innerhalb jedes einzel-
nen Angebotes wird wieder die weitere Gliederung und die Positionen des LVs angezeigt.

+ Import * GAEB... fiir Angebote, die lhnen im Datenaustausch iibermittelt wurden! Sie kdnnen
das Angebot (Datei) auch per Drag & Drop in das gedffnete LV der Tabelle Angebote ziehen.

Eigenschaften: Angebot ==
Bezeichnung Schwarz AG
Angebolsnummer om Angebotsdatum 22.06.2008 D
unbereinigh 10171936
Auf-#Abschlag bisher 000
teilbereinigt 101.719.36
[T Pauschaler Aut-dabschlag
uf-rhbschlag % 200
Auf-Mbschlag -2034.39
Gesamt 99.664.97
Mehmertsteuer 18.940,14
Gesamt Brutto 11862611
Skonto % 0.on
V] Freigestellt von der Bausbzugssteuer
Abbrechen

ANGEBOTE ERFASSEN

= Neu ™ Angebot - So geben Sie Angebote
iiber Tastatur ein.

0K iibernimmt das Angebot in die Tabelle.

Die Eingabe der Angebotspreise kann auf
verschiedenen Wegen erfolgen:

Angebotspriifung = Angebote erfassen 21

EINGABE IN DER TABELLE

.# Uber Tabelle editierbar F2 kinnen
Sie die Angebotspreise direkt in die Tabelle -
Spalte Preis - eintragen. Die Entertaste
(Zeilenschaltung) speichert den eingegebenen
Einheitspreis und wechselt zur néchsten
Position. Der Angebotspreis wird automatisch
berechnet: 'Einheitspreis mal LV-Menge'.

EINGABE IM DIALOG

= Eigenschaften oder ein Doppelklick auf
eine Position dffnet den Eingabedialog. Er wird
automatisch im rechten Bereich der Tabelle
positioniert, um mdglichst viele Tabellen-
Informationen sichtbar zu belassen.

Vergabe und Abrechnung

=% Spalteneinstellungen konnen Sie
selbst definieren und == = beliebig wechseln.
Bei der mitgelieferten Spalteneinstellung
Angebote erfassen (Einheitspreis
und Gesamtpreis) geben Sie den Einheits-
und Gesamtpreis ein. Falls der eingetragene
Gesamtpreis nicht dem Produkt aus LV-Menge
mal Einheitspreis entspricht, wird eine Fehler-
markierung vorgeschlagen

Die Eingabetaste speichert den eingegebenen
Einheitspreis und wechselt zur nachsten
Position. Aus Einheitspreis mal LV-Menge wird
der Gesamtangebotspreis berechnet. Abhangig
von der gewahlten Spalteneinstellung werden
die Werte sofort in der Tabelle angezeigt.

Auf der Registerkarte Weiteres konnen Sie
kurze Bemerkungen zur Position eintragen, ggf.
Fehler- und AusreiRermarkierungen setzten.

Angebotspriifung = Angebote erfassen 22




EINLESEN VON DIGITALEN ANGEBOTEN

Die Bieterdaten aus der Digitalen Ange-
botsanforderung konnen Sie - genau wie
‘normale’ GAEB-Dateien - iiber | # Import =
GAEB KE84 einlesen oder per Drag & Drop
in die Tabelle ziehen.

Das funktioniert auch so mit Angeboten, die
Ihre Bieter im POOL hinterlegt haben!

Naheres zu ORCA POOL erfahren Sie in
www.orca-software.com.

ORCAZ@eell

AUF- UND ABSCHLAGE

Auf- und Abschldge konnen fiir ein gesamtes
Angebot, fiir einzelne Gliederungsebenen
innerhalb eines Angebotes oder auch fiir
einzelne Positionen beriicksichtigt werden.

Den Auf-/Abschlag tragen Sie bei der jeweili-
gen Gliederungsebene, bzw. Position ein
(Abschldge mit Minuszeichen!). Sie konnen
alternativ  Pauschalbetrdge oder %-Werte
eintragen, der jeweils andere, resultierende
Wert wird automatisch berechnet.

VERGLEICHSWERTE

Aus den erfassten Daten werden Vergleichs-

werte errechnet:

» Mittelwert - gebildet als Zeilen-
Durchschnittswert der Angebote (Mittel-
wert der realen Positionspreise, realen Ti-
telwerte, realen Gesamt-Angebotswerte) .

» Giinstigst - ermittelt aus dem zeilenweisen
Vergleich der Angebote (giinstigster real
gebotener Positionspreis, reale Titelsumme,
reales Angebot)
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» LV-Schatzpreis - stellt die Einheitspreise
aus den Leistungsverzeichnissen als
Angebotswerte dar. Damit kdnnen z.B.
prozentuale oder absolute Differenzen zur
Schatzung dargestellt werden.

» Budget - zeigt das Budget, das Sie im
Leistungsverzeichnis eingetragen hatten.

- Einstellungen
Sie kdnnen zu-/abschalten:

Angebote

» Idealpreis - berechnet aus den niedrigsten
Positionspreisen durch Summenbildung.

» Durchschnitt - berechnet aus den durch-
schnittlichen Positionspreisen durch Sum-
menbildung.

B Angebotspreise oder Mittelwerte kdnnen

Sie liber den Quellverweis als Preisinforma-

tionen fiir zukiinftige Kostenschatzungen in der

Bibliothek Leistungspositionen archivieren.

PREISSPIEGEL/ANGEBOTSVERGLEICH

:ih% Ausgabe- Nach Eingabe der Angebots-
daten erzeugen Sie den Preisspiegel.

Zum Lieferumfang gehdren zahlreiche Layouts
fiir Auswertungsvarianten. Die Layouts sind im
oberen Bereich des Dialogs aufgelistet. (Zahl) -
gibt an, wie viele Bieter maximal auf einer
Seite Platz finden. Sie kdnnen die Layouts
verandern und zusétzlich eigene definieren.

S ST I =
| Angebotsprifung | Joumal| Stk 1
5 Seitenansicht

Verllighare Layouts 1
Angebotsempfehlung, Bestpreis - [34 Bieter] I A HTML

| |&ngebotsempfehlung, Yergleich - [34 Bieter) I
-------------------------- = FDF
Preisspiegel. nur GP - (8 Bigter] I 1
Preisspiegel, EP. GP -[3 Bister]
Preisspiegel, EP, GP - [4 Bieter]

|| Preisspiegel, EP) GP. Vergleichs® - (B Bister] abbrch
Preisspiegel, EP, GP. Preisanteile - (8 Bieter] LS
Preisspiegel, EP, GP, Bemerkung - [4 Bieter]
Prckspiegel EP. GP. Erginaung (4 Bicler | Einsteluogen

¥ Uber Einstellungen kénnen Sie Krite-
rien fiir den Angebotsvergleich festlegen, z.B.
die Reihenfolge der Angebote. Einzelne Ange-
bote kdnnen Sie fiir die Ermittlung von Mittel-
wert und Idealpreis ausschlieRen. Uber die
Schaltflichen Seitenansicht, HTML, ...
wahlen Sie das Ausgabemedium.
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ANGEBOTSVARIANTEN

Varianten im Preisspiegel lassen sich sehr
schnell und einfach durchspielen:

#° Eigenschaften: Position =54 ||| #* Eigenschaften: Position ==
| Algemein| weteres] [ Allgemein] Weiteres|

Menge (i) 1,430,000 [] Fehler

Preis 850 [ busieier

Material [C] Schwerpunktposition

Lohn Bemerkung

nbereinigt 12 665,00

[7] Pauschaler Auf-#bschlag Texterganzungen

Ni | Testergsnzung

Auf-fibschlag % 000

BO1 | Fugenabdichlung mit Siikasi-
fuf-fibschlag o
Gesant 1286500

[¥] Zur Gesamtsumme addieren

“

Bei Positionen kannen Sie die Option [¥] Zur
Gesamtsumme addieren inaktiv setzen. Der
Gesamtpreis dieser Position wird dann nicht
zur  Angebotssumme gerechnet. Sie setzen
dabei die Position in einem Angebot inaktiv,
automatisch werden auch alle anderen
Angebote in denselben Zustand versetzt.

Aktivieren Sie eine Wahlposition, so wird
automatisch die vorausgehende Grundpositi-
on inaktiv gesetzt. Die Auswirkungen lassen
sich in der Tabelle oder im Angebotsvergleich

in der Seitenansicht ablesen. Gestaltungsbei-
spiele fiir Preisspiegel:

DiplIng. Wendelin Hase, Wiesenweq 16, 83083 Waldering
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VERGABE UND ABRECHNUNG

Auftrage vergeben Sie in der Tabelle Auftrdge. Zu Auftrdgen konnen Sie Rechnungen erfassen
(nur in ORCA AVA PE und EE), als Teil-, Schluss- Regie- oder Nachtragsrechnung, mit oder ohne

AufmaBpriifung.

AUFTRAGSVERGABE

Nach erfolgter Angebotspriifung zeigt Ihnen
Y= Neu ~ Auftrag aus Angeboten alle
erfassten Angebote:

Auftrage: Demo-01 Dema - Wohn- und Geschafts... [ = | & ][ 23 ]
Bezeichnung Firma Gesamt (EUR) |Ne
[-JE= Demo-01 Dema -l 4220243 -

] 01 Baustelleneint [Fischer KG Bau 29.465.88

]

] 99 Sammelauftray

[Angebotsprifung: Demo-01

Angebotsprifung

Lv Bezsichnung

(=1 Demo-01 Demo - W)
] 01 Baustellensiny

] 02 Erdarasiten
] 03 Zimmerer- uncl
04 Tischlerarbeitd

=)

| Mitielwert

Sie kopieren mit Drag & Drop das Angebot,
das zum Auftrag werden soll, in die Tabelle
Auftrage.

Automatisch werden alle zugehdrigen Aus-
schreibungsdaten zum Auftrag hinzugefiigt.
Das LV verbleibt unverandert in der Tabelle

Leistungsverzeichnisse. Es ist somit archi-
viert und steht fiir spatere Plan-, Vergabe-, Ist-
Kostenvergleiche zur Verfiigung.

Auftrage konnen Sie auch direkt in der Tabelle
Auftrége erstellen - ohne vorherige Ausschrei-
bung und Angebotspriifung. Bestehende
Auftrage konnen Sie durch Nachtrdge ergan-
zen.

Generell sind die Auftrage in ihren Funktionen
weitgehend mit den Leistungsverzeichnissen
identisch.
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ABRECHNUNG + AUFMARPRUFUNG

AufmaBe zur Rechnung konnen Sie mit der
Angabe von Blattnummern, unter Einbeziehung
von Zeilennummern und Index erfassen. Damit
sind sie eindeutig einem Rechenansatz in der
Tabelle AufmaBpriifung zugeordnet. Auch
hier stehen die Funktionen der Mengener-
mittlung (z.B. mit REB-Formelsammlung) zur
Verfiigung.

AufmaRe konnen Sie iiber die Schnittstellen
DA 11 oder DA 12 im Wege des Datentrager-
austausches im-/exportieren.

AufmaRe konnen Sie erfassen:

» positionshezogen -
Position oder

in Eigenschaften:

» auftragshezogen - Extras = Mengen-
ermittlung bearbeiten.

Fiir die Zahlungsfreigabe und Kostenkontrolle
gehdren zahlreiche Layouts fiir Auswertungen
zum Lieferumfang, z.B.:

» Formblatter fiir die Freigabe einzelner
Rechnungen

» Rechnungslisten bezogen auf einzelne
Auftrage oder auf das gesamte Projekt

Auch hier kdnnen Sie bestehende Layouts
andern und eigene definieren.

Aus der Tabelle Rechnungen steht Ihnen
iiber =+ Export = die Maglichkeit offen,
Daten im Format Excel® auszugeben - damit
konnen Sie auch eigene Auswertungen flexibel
yvgiterfiihren.

¥ Rechnungen kdnnen Sie auch ohne detail-
lierte AufmaRpriifung ‘pauschal’ priifen/zur
Zahlung freigeben - auch z.B. in %-Anteilen der
beauftragten Menge.
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WEITERE PROGRAMMTEILE UND FUNKTIONEN

ORCA AVA bietet einen groRen Funktionsumfang. Weitere Bereiche und Funktionen:

POOL

Ihr eigener Internet-Projektraum! Mehr Infor-
mation: www.orca-software.com!

ORCAVZelen

Der Bereich fiir Grunddaten Ihres Projektes:

PROJEKTDATEN (SE/PE/EE)

Hier verwalten Sie Rahmendaten des Projek-
tes, z.B. Projektbeschreibung, Planverfasser,
Bauherr. Diese Daten werden bei der automa-
tischen Erzeugung von Deckblattern fiir
Leistungsverzeichnisse oder Auftrage benutzt.

Mit der Projektkopfzeile kinnen Sie ohne

Layoutanderungen die o Ausgaben flexibel
gestalten.

Die Anzeige der Projektsummen hilft lhnen
bei der Kostenverfolgung: Sie sehen die in allen
Projekttabellen aufgelaufenen Gesamtwerte
und kénnen deren Zustandekommen verfolgen -
ohne direkt in einzelne Tabellen des Projektes
zu gehen!

Die Ausgaben in diesem Bereich beinhalten
auch zahlreiche Auswertungen, z.B. Vergleiche
zwischen LV/Auftrag/Aufmal/Rechnungen.

ADRESSEN (SE/PE/EE)

Im Projekt steht eine eigene Tabelle Adressen
zur Verfiigung, die auch bei Datensicherungen
des Projekts archiviert wird. Projektbezoge-
ne Notizen zu den Adressen kdnnen Sie
hier speichern.

Uber die +2 Ausgaben erstellen Sie z.B.
Adresslisten, Telefonverzeichnisse oder
Adressaufkleber (auf Etikettenbdgen
von Zweckform).
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Y Bibliotheken/Adressen  verwalten
generell alle Adressen. Im-/[Exportfunktionen
ermdglichen (auch im Projekt) den Abgleich mit
externen Anwendungen wie z.B. Outlook®.

MENGEN (PE/EE)

Eine zentrale Mengentabelle, auf die Sie aus
allen anderen Tabellen zugreifen kdénnen.
Import von CAD-Daten und deren Weiterverar-
beitung als 'Bauelement’ ist mdglich.

KOSTENGLIEDERUNG (SE/PE/EE)

Jedes Projekt besitzt 5 (SE, PE) oder 10 (EE)
mogliche Kostengliederungen. Mitgelie-
fert werden z.B. die Kontenrahmen DIN 276,
ONORM 1801 & BKP, StLB-Gewerke und freie
Kontenrahmen.

Die 'freien' mitgelieferten Kontenrahmen
konnen Sie durch den Eintrag einer Bezeich-
nung und die Definition der Kostengruppen
(KG) fiir die Kostenberechnung/-schatzung und
Kosteniibersicht/-kontrolle aktivieren.

Auch bei Positionen und in der Mengenermitt-
lung (LV, Auftrag, ...) konnen Sie fiir die
Verteilung von Kostenanteilen auf die Kosten-
gliederungen zugreifen. So sind z.B. auch
Auswertungen mit ‘Mengensplitting' mdglich.

KOSTENBERECHNUNG/-SCHATZUNG

Kostenberechnungen/-schatzungen kdnnen Sie
mit folgenden Methoden durchfiihren:

GEWERKESCHATZUNG (PE/EE)

Diese Tabelle bietet weitgehend die gleichen
Funktionen wie die Leistungsverzeichnisse.
Sie behalten hier aber das Schatz-LV parallel
zum spateren Ausschreibungs-LV.

SCHATZ-LV (SE/PE/EE)
Bei der LV-Erstellung kdnnen Sie Schatzpreise

eintragen und mit den mitgelieferten Layouts
direkt ein Schatz-LV drucken.

BAUELEMENTE (PE/EE)

Bauelemente fiir die Kostenschatzung kdnnen
Sie aus eigenen Daten entwickeln oder aus
Bibliotheken gewerblicher Hersteller Giberneh-
men. CAD-Daten kdnnen hierbei Verwendung
finden.

Aus der Tabelle Bauelemente kdnnen Sie
einen automatisch generierten LV-Vorschlag in
die Tabelle Gewerkeschatzung iibergeben. Er
ist als Basis fiir die Ausarbeitung des Leis-
tungsverzeichnisses hilfreich.
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KG-KONTENRAHMEN (SE/PE/EE)

Alle aktiven Kostengliederungen stehen
Ihnen fiir die Zuordnung von festen Schatzkos-
ten oder %-Kostenanteilen (z.B. % der Projekt-
zielkosten) zur Verfiigung. Diese Schatzung/
Berechnung konnen Sie spater mit den tat-
sdchlich auf die Kostengruppen entfallenen
Kosten (LV, Auftrag, ...) vergleichen.

KOSTENUBERSICHT/-KONTROLLE

Die Kosteniibersicht zeigt lhnen die in den
einzelnen Projektphasen tatsdchlich zugeord-
neten Kosten - fiir die Kostenkontrolle
konnen Sie zusatzlich eigene Kostenstdnde
erzeugen, die auch ‘planungsfremde’ Daten
beriicksichtigt, z.B. den Grundstiickswert.

SCHRIFTVERKEHR

Der Bereich umfasst die Tabellen Dokumen-
te und PDF-Formulare.

Dokumente - Erfassen Sie beliebige Texte
(Schriftverkehr, Baustellenprotokolle, Ver-
trage etc.) die mit dem Projekt im Zusam-

PDF-Formulare

menhang stehen. Zur besseren Ubersicht
kénnen Sie die Tabelle untergliedern, z.B. in
Briefe Bauherr | Behdrden | Handwerker. Sie
kénnen den Dokumenten Adressen zuord-
nen und so Serienbriefe/E-Mails erzeugen.
Vorlagen fiir immer wieder bendtigte Doku-
mente konnen Sie zentral in den Biblio-
theken | Dokumentvorlagen anlegen
und von dort in Ihre Projekte kopieren.

Zum Ausfiillen und
Archivieren von PDF's, die Sie z.B. bei Bau-
amtern als Anlagen zu Bauantrdgen einrei-
chen miissen oder die Sie als Anhang zu
Ausschreibungsunterlagen hinzufiigen. Sie
konnen alle PDF's auch mit eigenen Eingabe-
feldern versehen und iiber das Einfiigen von
Variablen Verkniipfungen zu Ihren AVA-
Projekten schaffen. Auch hier gibt's einen
passenden Bibliotheksbereich, in dem Sie
PDF-Vorlagen importieren, erstellen und
archivieren kdnnen.

NEUE DATEIEN ANLEGEN

- I Neu - Um lhre eigenen Daten zu
erfassen, konnen Sie Projekte und Biblio-
theken neu anlegen. Die Funktion fiihrt Sie
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interaktiv durch diesen Vorgang.

Ein bestehendes Projekt kann als Vorlage
dienen. Uber die Auswahl angebotener
Optionen bestimmen Sie, welche Daten aus der
Vorlage iibernommen werden. Das Spektrum
reicht von der Ubernahme  weniger
Rahmendaten wie z.B. der Anschrift des
Planverfassers, bis zur kompletten Kopie eines
Projektes.

DATENSICHERUNG

=M - " Datensicherung ¥

b Sicherungsdatei erstellen kinnen
Sie gezielt fiir Projekte, Bibliotheken und
Systemvorlagen ausfiihren und damit z.B.
alle zum Projekt gehdrenden Daten archivieren.

4J Sicherungsdatei einlesen spielt z.B.
archivierte (abgeschlossene) Projekte ein.

<4 Zwischenstand speichern nutzen
Sie, um definierte Zeitpunkte im Projektverlauf
festzuhalten, z.B. um spéater Projektsummen
zum Zeitpunkt der Vergabe nachzuweisen.

9 Datensicherungen sind schreibgeschiitzt,
aber fiir alle Ausgabefunktionen zugénglich.

EINSATZ IM NETZWERK

ORCA AVA EE stellt Ihnen beim Einsatz im
Netzwerk fiir die Definition von Lese-/Schreib-
rechten eine differenzierte Benutzerverwal-
tung zur Verfiigung:

- Einstellungen = Allgemein

Benutzerrechte. Die Definition der
Rechte ist einem Administrator vorbehalten
(Kennwortschutz).

In den Projekttabellen definieren Sie dann iiber
die 82 Benutzerrechte eigene projektbe-
zogene Bearbeitungsphasen und Berechtigte.
Damit erreichen Sie z.B. eine gezielte Sperrung
einzelner Tabellen, die nicht mehr verandert
werden diirfen.

Generell netzwerkfahig sind aber auch die
Versionen SE und PE, auch als Einzelplatz-
Lizenz!
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KONTEXTSENSITIVE ONLINE-HILFE MEHR INFORMATIONEN?

Die Funktionstaste F1 offnet die Online-Hilfe
zu dem Dialog (Registerkarte) oder zu der
Tabelle in der Sie sich gerade befinden - in der
Layoutbearbeitung sogar fiir einzelne Dialog-
felder.

Basiswissen zur Handhabung von ORCA AVA
und den Funktionsumfang der Versionen SE, PE
und EE finden Sie im Kapitel 'Grundlagen’
erlautert.

Auch den umfangreichen, an vielen Stellen in
ORCA AVA genutzten Funktionen der Men-
genermittlung und des Textfensters, sind
eigene Kapitel gewidmet.

Fiir jede einzelne Projekttabelle ist ein eigenes
Themenkapitel vorhanden.

Wenn Sie mdchten, konnen wir lhnen ORCA
AVA im Rahmen eines 'Meetings' im Internet
prasentieren.

Hierzu vereinbaren Sie einen Termin mit einem
unserer Mitarbeiter und kdnnen dann an lhrem
Bildschirm verfolgen, wie unser Mitarbeiter
ORCA AVA bedient.

So konnen Sie ganz unkompliziert Funktions-
ablaufe kennen lernen.

Folgen Sie dem Link 'Service - Online-Meeting'
auf www.orca-software.com.

Ubrigens finden Sie im Internet auch unsere
Messe- und Seminartermine.

Bis bald!!
Ihr freundliches ORCA-Team

Weitere Programmteile und Funktionen = Kontextsensitive Online-Hilfe 32




